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Kovegy Kizség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2025. februar 25. napjan
tartando soros, nyilt iilésére

Eves ellendrzési jelentés, éves dsszefoglalé ellendrzési jelentés a 2024. évi belsd
ellendrzési tevékenységérol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szél6 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet (Bkr.), a Nemzetgazdasigi Minisztérium altal kozzétett modszertani
utmutaté alapjan, valamint a Belsé Ellenérzési Kézikonyvben eléirt modon, a targyévre
vonatkozéan Eves ellenérzési jelentést, ill. az ellenérzés korébe vont és felugyelt koltségvetési
szervekre tekintettel — Eves sszefoglalo ellendrzési jelentést - kell késziteni a targyévet
kovetben €s a zarszamadasi rendelet-tervezettel egyidejiileg a Képviselé-testiilet elé kell
terjeszteni elfogadasra.,

A Bkr. 49. § (32) bekezdésének rendelkezése szerint az Eves EllenSrzési Jelentést, valamint az
Eves Osszefoglalé Jelentést legkésébb a zdrszdmaddsi rendelet-tervezettel egyidejiileg kell
benydjtani a Képviselb-testiileti szerv elé.

Az Eves Ellenérzési Jelentés, valamint az Eves Osszefoglal Jelentés, értékelést ad a miikod
belsd kontroll rendszerekr6l. A jelentésben sszefoglalasra keriilt a belsé ellendrzés 4ltal
vegzett tevékenység bemutatasa (a feladatok teljesitésének értékelése, az ellendrzés személyi,
targyi feltételei, a tevékenységet elosegitd és akadalyozé tényezok, az ellenérzés fontosabb
megdllapitasai, kovetkeztetései és javaslatai), valamint a belsé ellenbrzés altal tett
megéllapitdsok és javaslatok hasznositdsa, az intézkedési tervek megvaldsitisa, a
megallapitdsok és az ajanlasok hasznosulasinak tapasztalatai.

A belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasigossiginak, hatékonysaganak &s
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatokat az Eves
Ellendrzési Jelentés részletesen tartalmazza.

A jelen éves dsszefoglald jelentés készitése az allamhdztartasi, ill. a végrehajtasara kiadott

jogszabdlyok ellen6rzésre vonatkozé rendelkezéseinek figyelembevételével, - A Belsd
Ellen6rzési Kézikonyv —, €s a szakmai szabalyok, médszertananak kételez el6irasai alapjan
kertilt 6sszeallitasra.

A bels6 ellenérzés a 2024. évi ellendrzési tevékenység bemutatisardl, az ellendrzés altal
megfogalmazott javaslatokrol, azok hasznosulasarél a leirtakat az Eves Ellen6rzési Jelentés,
Eves Osszefoglalé Jelentés szdveges beszdmoldja részletesen tartalmazza (1. szdmai mellékler).

A létszam és eréforras helyzetének alakuldsat a 2. szdmat melléklet mutatja.



A tevékenység megbontasa ellenérzésekre vetitve, a sajat és a kiils6 kapacitas meghatarozésa a
3. szdmu mellékletben tortént.

Az ellendrzések tipusonkénti bontésat telepiilésekre vetitve a 4. szdmii melléklet tartalmazza.

A 5. szdmii mellékletben kertilt sor az intézkedések szdmszaki bemutatdsara, amely tartalmazza
az eléz6 évrél athuzodo, illetve a targyévben tett intézkedések megvalosuldsanak
(végrehajtasanak) aranyat.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy térgyalja meg az elSterjesztést és hozza meg
hatédrozatat.

.../2025.(02.25.) Képviselé-testiileti hatarozat
Targy: Eves ellenérzési jelentés, éves tsszefoglalé ellendrzési jelentés a 2024. évi belsé
ellendrzési tevékenységéral

HATAROZATI JAVASLAT

Kovegy Kozség Onkormanyzatinak a koltségvetési  szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 49. § (3) és (3a) bekezdése alapjan elSterjesztett, a 2024. évi belsd
ellendrzési tevékenységrél szolé Eves Ellenérzési Jelentést és az Eves
Osszefoglal6 Ellendrzési Jelentést az eléterjesztés 1-5 sz. mellékleteiben foglaltak
szerint jovéhagyja.
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Felelds: Polgarmester
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1. szami melléklet Szoveges Beszamolo

Iktaté szam:

Onkormainyzat vezetéje: Kovegy Kozség Onkormanyzata
Galgéczkiné Krobak Maria Anna
polgarmester

Ko6zos Hivatal vezetéje:  Besenyi Ildiké
jegyzo

Eves Ellenérzési Jelentés
Eves Osszefoglalo Ellendrzési Jelentés

2024. év



A.A) A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

A belsd ellenérzés a 2024. évi belsd ellendrzési tervben szereplé feladatokat az alabbi fébb
Jogaszabalyok alapjan végezte el:
- Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairdl szol6 2011. évi CXXXIX. torvény,
- az adllamhaztartasrol sz016 térvény 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhaztartasrol szol6 térvény végrahajtasarol szl 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet,
- a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérol.

A feladatellatas, a feladatellatas modja

A helyi Onkorméanyzatoknak, mint az allamhaztartds alrendszerének, a belsé kontrollrendszer
keretében, a kontrolltevékenység részeként biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzést az alabbiak vonatkozasaban:

a) a pénzigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerzOdések, a kifizetések, a tamogatdsokkal valé elszdmolds, a
szabalytalansag miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatdstu dintések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és eredményességi
szempont megalapozoltsdga,

c) a koltségvetési gazdalkodds sordn az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabalyszeriiségi és szabdlyozottsdagi szempontbol torténd jovihagydsa, illetve ellenjegyzése,

d) a gazdasdagi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és
beszamolas) kontrollja teriiletén.

A bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelésére a targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a koltségvetési szerv szabalyszeriien
valdsitsa meg o céljait és azt a meghatérozott kvetelményekkel 8sszhangban hajtsa végre, teljesitse
az elszamoléasi kotelezettséget, megvédje a szervezet erdforrasait a veszteségekt6l és a nem
rendeltetésszerd hasznalattol.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX torvény (Motv.) 119. §-a alapjan a
Jegyzd kitelességévé teszi, olyan pénziigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszer miikodtetését, amely
biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére all6 forrdsok szabdlyszerd, szabdlyozott, gazdasdgos,
hatékony és eredményes felhaszndldsdt.

A jegyz6 koteles kialakitani és biztositani - az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kdzzétett
modszertani Utmutatok, valamint a nemzetkozi belsd ellenérzési standardok figyelembevételével - a
belsé ellendrzés szabalyos és folyamatos miikdtetését. A helyi dnkorményzat bels6é ellendrzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt kitségvetési és egyéb szervek ellendrzésérol is.

A belsé kontrollrendszer keretén beliil miikdé belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossdgot
ado és tandcsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzétt szervezet miikodését fejlessze és
eredményességét novelje.

A belsé ellendrzés az ellendrzdtt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi, belsé kontroll
és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A helyi 6nkorményzat képvisel6-testiilete megallapodott abban, hogy a belsé ellendrzési
feladatot, kiilsé személlyel lattatja el.



A belsd ellendrzési szervezet tevékenységének bemutatdisa

A belsO ellendrzés feladatat a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben leirt modszertani Gtmutatok alapjan
latja el, a kézikonyvet a szervezet vezetSje 2021. december 30.-aval adta ki, amely kézikonyv 2022.
janudr 01.-vel Iépett hatalyba.

A belsé ellendrzési kézkonyv hatdlya kiterjed az ellenérzés hatokorébe tartozd szervekre. A belsd
ellen6rzés a helyi énkormdnyzatok részére hatdriddre megkiildte a Kézikonyvet.

A bels6 ellendrzés a tevékenységét a kozponti jogszabdlyoknak, az &llamhaztartasért felelds
minisztérium mddszertani dtmutatdja, — nemzetkizi standardoknak megfeleléen kidolgozott — és a
belsé ellendrzési kézikinyvében leirtak alapjan latta el.

Az éves ellendrzési jelentés szerkezetében, cimében, tartalmdban - megfelel a jogszabalyban, valamint
a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben elGirtaknak, - az elbirdsoknak megfelelGen keriilt kidolgozasra,
Osszeallitasra.

Az ellenorzés tervezése

A belsd ellendrzés az ellendrzését éves terv alapjan folytatta le. A belsd ellendrzési terv készitése
kockazatelemzés alapjan tortént, az 6nkormanyzatoktdl elézetesen megkért javaslataik, igényeik
figyelembevételével, valamint a belsd ellenérzésnek a rendelkezésére 4ll6 kapacitas, illetve eréforras
figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra.

Az ellendrzési terv tartalmazta az ellendrzések céljat, tipusait, modszereit, az ellendrizendd idbszakot,
a sziikséges ellendrzési kapacitdst, az ellendrzések iitemezését.

A 2024. évet tekintve a belsd ellendrzés a helyi dnkormdnyzamdl rendszer ellendrzést végzett.
Az ellendrzés folyamata, eljirdsa

A belsé ellendrzés az ellendrzés folyamatiban, eljdrdsa sordn kdvette a jogszabdlyi kereteket, a
hatdlyos belsd ellendrzési kézikinyv elGirdsait, alkalmazta az elGirt irat- és jelentés mintdkat.

"

A belsé ellenérzés a jogszabalyban, illetve a hatalyos Belsd Ellenérzési Kézikdnyvben elbirtak alapjan
valamennyi ellendrzés végrehajtasahoz ellenérzési programot készitett.

Az Ellendrzési Pprogram részletesen leirta az ellenlrzés szempontrendszerét, a belsé ellendr
vizsgdlati feladatait, magaban foglalva azok kételezé tartalmi elemeit.

Az ellendrzés megkezdésérdl telefonon, illetve harom nappal a vizsgalat megkezdése elétt Ertesits
levél formajaban - elektronikus tton - értesiilt az ellendrzitt szervezet.

A belsd ellendr rendelkezett a hivatal vezetdje éltal aldirt megbizolevél, a vizsgalati program és az
értesitdlevél irasos formaban torténé atadasa a nyitd megbeszélésen tortént.

A belso ellendr jelentés-tervezetbe foglalta megdllapitdsait, javaslatait, ajdnldsait a lefolytatott
ellendrzésrol, amelyet eldzetesen irdsos vagy elektronikus formdban, kisérélevéllel megkiildte az
ellendrzott szerv vezetdjének, illetve helyszinen megtdrgyalta a jelentés f6bb észrevételeit az
ellendrzott személlyel.

A jelentésekben leirtak kovették a programban rogzitett szempontrendszert, a megallapitdsokat
Jogszabalyi hivatkozassal és rendelkezéssel, irdsos dokumentummal (hitelesitett masolattal stb.)
tamasztotta ala a bels6 ellenér.



Az elbzetes, kizbens6, valamint a zdré megbeszélések keretében lefolytatott egyeztetések alapjan
végleges jelentés kiaddsdra keriilt sor, - amely tartalmazta a vezetdi Osszefoglalot - az ellendrzott
szerv vezeldje részére.

A jelentés tervezetben foglalt megallapitisok, illetve a megallapitasokra tett javaslatok
tudomasulvételét ,, megismerési zdradék formdjdban” alairasaval igazolta a jegyz6, illetve a vizsgalt
szerv vezetdje.

Az ellen6rzott Onkorményzatnak, a nemzetiségi Onkormanyzatnak, hivatalnak, valamint az
dnkormanyzat feliigyelete ald tartozé koltségvetési szervnek, illetve a tarsuldsok altal alapitott
intézménynek 8 nap dllt rendelkezésre a megismerési zdradék elfogaddsdra, illetve irdsban 1oriénd
észrevétel megtételére. Trasbeli észrevétel lehetbségével az ellendrzott szervezetek nem éliek, a
jelentésben foglalt megallapitasok, javaslatok elfogadasra keriiltek.

A jelentés-tervezetben tett megdllapitdsokat, javaslatokat az ellendrzitt szervezet nem vitatta,
elfogadta, a javaslatokkal kapcsolatban tovdbbi egyeztetd megbeszélést nem kellett lefolytatnia a belsé
ellendrnek. Ezt kivetéen keriilt sor az intézkedési terv elkészitésére, amely megkiildésre keviilt az
ellendr részére.

A belsd ellendrzés Nyilvdntartdsi rendszere

A belsé ellendrzés Ellendrzési mappdt alakitott ki az ellendrzési dokumentumok - Ertesitd levél,
Megbiz6 level, Ellendrzési program, Ellen6rzési jelentés-tervezet, Ellendrzési jelentés, Munkalapok,
Elfogadott Intézkedési terv és végrehajtasadhoz kapcsolddd informacidk - kezelésére, elhelyezésére és
tarolasdra.

Az ellenérzési mappak dokumentumai a belsé ellendr tervezési tevékenységét, az ellenbrzésekre valéd
felkésziilést €s a konkrét ellenérzések végrehajtasat, lezarasat is tamogattak.

A belsG ellendrzés nyilvantartdsi rendszere magaban foglalja a belsd ellendrzés diltal készitett
dokumentumrendszert, az intézkedési terv nyilvantartdsdnak kitelezettségét, valamint az ellendrzo
szerv dltal megtett intézkedések realizdlo levelét, és az intézkedésekben foglalt hatdridé nyomon
kovetését.

Az éves ellendrzési tervben foglalt ellendrzés végrehajtisra keriilt azzal, hogy az ellendrzések
lebonyolitasanal, igénybe lett véve a tartalék idS kerete is /ellendrzésenként egy-egy napot jelentett/,
soron kiviili ellen6rzés végrehajtasira nem kertilt sor.

A.B) Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A belsd ellendrzés Iétszdmhelyzete

A bels6 ellenérzési feladatot egy 6 kiilsé személlyel lattatta el az Snkormanyzat.

Az ellendrzést végzd személy az ellendrzések soran betartotta a belsé ellendrikre vonatkozé szakmai,
etikai kodexben foglalt alapelvek teljesiilését.

A belsd ellenor képzettségi szintje és gyakorlata

A belsd ellendrzést végzd személy megfelelt az eldirt szakmai és képesitési kivetelményeknek. Az

ellendrzést végzd rendelkezett a belsd ellendrokre elbirt pénziigyi, gazddlkoddsi végzetiséggel, illetve



képzettséggel, tovabba rendelkezett a pénziigyi, illetve gazddlkoddsi, ellendrzési teriileten szerzett
gvakorlattal, tapasztalattal.

A bels6 ellendrzést végzd személy megfelelt a jogszabalyban el6irt kévetelménynek, azaz elegett tett
nyilvantartasba vételi kotelezettségnek. A tovabbképzési kotelezettség teljesitése folyamatos,
biztositva ezzel a jogszabdlyban eléirt ABPE-I illetve ABPE-II  tovabbképzési
kovetelményrendszernek valé megfelelést.

Az ellenérzések targyi feltételeinek megléte

Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

Az elektronikus levelezG rendszer, e-mail-en keresztiil, biztositotta a kapcsolatot a helyi énkormdnyzat
(és intézményei) és a belsé ellendrzés kozétt, a vizsgdlathoz szolgditatott dokumentumok kiildésére,
illetve fogaddsara vonatkozoan.

Az ellendrzéseket segitd tényezdk

A tevékenységet segito tényezdk

A belsé ellendrzés szdmdra interneten elérhet voit az ABPE Tarcakozi Bizottsag honlapja, az ABPE
Modszertani és Képzési Kozpont, az allamhaztartasért felelds minisztérium szakmai anyagai az
dllamhdztartas belsé ellendrzési rendszerével kapcsolatos irdnyelvek, ajdnldsok, modszertani
dokumentumok, standardok.

Az ellendrzések végzésénél, segitd tényezdként értékelte a belsd ellendrzés, hogy az ellendrzés
Jolyamatdban feltdrt hidnyossdgok, vagy pozitiv megallapitasok megvitatdsa, kizvetleniil az érintett
munkatdrssal, illetve vezetdjével megtirtént, ez altal az ellenGrzdtt szervezet is hozzajarult a
megallapitasokban, kovetkeztetésekben, javaslatokban foglaltak elfogaddsahoz, ezzel is felgyorsitva a
realizdlds folyamatdt.

Az ellendrzéseket akadalyozé tényezék

A tevékenységet akadilyozo tényezdk

A belsé ellendrzés végrehajtdsa soran a belsd ellendrzés ald vont koltségvetési/egyéb szerv
dokumentdcidjdnak vizsgdlatindl akaddlyozo tényezd, vagy az ellendrzottekhez valé hozzdférési

Jogosultsdgot akaddlyozo tényezo nem dllt fenn.

Az ellendrzést végzd ellendr szamara a dokumentacié hozzaférése, valamint egy elkiiloniilt helyiség
biztositott volt a vizsgélatok végrehajtasa, lefolytatdsa soran.

A.C) Az ellenérzések fontosabb megallapitisai

A bels6 ellendrzés az ellendrzési jelentésbe foglalt megdllapitdsait a kozponti és helyi szabdlyozdsra
16rténd - belsd szabdlyzat, onkormdnyzati rendelet - hivatkozdssal, konkrét rendelkezésekre alapozta.

A belsé ellendrzést végzd személy az ellendrzés eredményétdl fiiggben a jelentés végén javaslatokat,
ajdnlasokat fogalmazott meg az ellendrzott szervezet vezetSje részére.

Az ellendrzés a jelentésekben az ellendrzitt szerv vezetdjének, illetve az érintett feladat-elldtdshoz
kapcsolddo szerv vezetdje részére cimezte javaslatait.

A belsO ellenorzési szervezet sulyosabb szabdlytalansdgot nem tdrt fel, igy a polgdrmestert, jegyzdt,
illetve a fenntartot kiilon intézkedésre, beavatkozdsra nem hivita fel.



A.D) Jogellenes magatartisok miatt tett jelentések szama
Jogellenes magatartasok miatt jelentésre nem Keriilt sor.

Az ellendrzések sordn biinteto-, szabdlysértési, kdrtéritési, ill. fegyelmi eljdrds meginditisdra okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanija nem meriilt fel.

A.E) A tanacsadéi tevékenység bemutatisa

A tényleges tanacsadasrol a belsé ellen6rzés nyilvantartast vezetett, amely részletesen tartalmazza az
igénybevevd telepiilés nevét, a tanicsadasi tevékenység modjat, a tandcsadas témajat, valamint a
tanacsadas kezdetét és végét, azaz munkanap igényét.

A tanacsadas gyakorlati tapasztalata az, hogy a jelzett targyban kért tanicsadas, illetve a felmeriild
probléma megvitatasa eredményesen zarult.

A 2024. évet érintéen kiilon tandcsadasra a nevezett Snkormdanyzat esetében nem keriilt sor.
Tanacsadasra, vagy a konkrét ellenérzés lefolytatasanak keretében, illetve mds témat érinzben a
helyszinen keriilt sor, amelyrél kiilén nyilvantartas nem késziilt.

A.F) A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasiagossaginak, hatékonysiaganak és
eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A bels6 kontrollrendszer a kockdzatok kezelésére és targyilagos bizonyossig megszerzése érdekében

kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a kéltségvetési szerv megvaldsitsa a

kovetkezd £6 célokat:

— a koltségvetési szerv a miikddése és gazdalkodasa sordn a tevékenységeket szabalyszeriien, a
Jjogszabalyban meghatarozott kévetelményekkel dsszhangban hajtsa végre,

— teljesitse az elszamolasi kitelezettségeket, és

— megvédje a szervezet eréforrasait a veszteségektdl és a nem rendeltetésszerii hasznalattdl.

A bels6 kontrollrendszer kialakitisaért és miikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds, aki

koteles - a szervezet minden szintjén érvényesiild - megfeleld kontrollkérnyezetet, integralt

kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységet, informacios és kommunikacios rendszert, valamint

monitoring (nyomonk&vetési) rendszert kialakitani, miikddtetni és azok megfeleld miikodését

folyamatosan nyomon kévetni.

A belsd ellenrzés az ellenérzések végrehajtisa soran minden esetben vizsgilta a belsd
kontrollrendszer miikdését és javitasa érdekében javaslatokat fogalmazott meg.

A belsé ellenbrzés megéllapitésai, javaslatai a belsé konrollrendszert érintéen a helyi 6nkormanyzatnal
I. Kontrollkdrnyezet
Szabdlyzatok feliilvizsgdlata sordn az ellendrzés megdilapitdsa, javaslata:

megdllapitdsok
Szdmviteli Politika

- a szabilyzat hatalyat kiterjesztették a tdrsult Snkorményzatokra (Csanadpalota Varosi
Onkorményzatra, Kirdlyhegyes Onkorméanyzatira, Kovegy Kozség Onkormanyzatéra), a
k6z6s Onkorméanyzati hivatalra, az Onkormanyzat &ltal fenntartott intézményekre,
Onkormanyzati tarsuldsra, a tarsulas altal fenntartott intézményekre, valamint a nemzetiségi
Onkormanyzatra,



- a szabdlyzat tartalmazta a hatalya ala tartoz6 szervek kormanyzati funkcidk szerint ellatott
kotelez6 alaptevékenységeket, és a fobb azonosit adatokat,

- a szabdlyzat tovabba tartalmazta a szdmvitelre vonatkozd elSirasokat, mint pl. az alapelvek
érvényesiilését, a beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségek elbirasat, a bizonylatok
kdnyvekben torténd rogzitésének rendjét, a jelentds és nem jelentds dsszegii hiba, valamint a
jelentds 6sszegli eltérés meghatarozasat,

- a szabalyzatban rogzitették, hogy a Szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasaért, az
elkészitéséért, az elkésziilt Szdmviteli politika jovahagyasaért, illetve annak feliilvizsgalataért,
aktualizaldséért, a szamviteli politikdban eloirtak végrehajtasaért a koltségvetési szerv
vezetdje a felelbs,

- a szabalyzatban meghatiroztak az eszk$zok és forrasok mindsitésének szempontjait, az
eszkozok értékelési szempontjait, értékvesztés, érickhelyesbités elszamolasat és a mérlegben
nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 eszkozok és forrasok leltrozasanak modjat,

-  a szabélyzatban meghatérozottak szerint az eszk6zok mindsitése a vagyongazda - mindazon
személyek kore, akik az eszkozokkel kapcsolatban alinak, mint pl. a fékdnyvi konyveld,
analitikus nyilvéntarto, pénziigyi vezeté — feladata,

- a szabalyzat hatilya ald tartozé szervek esetében az eszk6zok mindsitésére vonatkozéd
értékhatart 200.000 Ft értékben hatiroztik meg. Tovdbbd eldirtdk, hogy a kis értékil targyi
eszkozokrdl a nyilvdntartdst az ASP szdmitégépes programban kell vezetni az énkormdnyzati
ASP rendszerrd] szolé 257/2016.(VIIL31.) Korm. rendelet alapjan.

Eszkizok és forrdsok értékelési szabdlyzata

- a szabalyzat tartalmazta az értékelés altalanos szabalyait és a részletes szabalyokat, a targyi
eszk6zok bekeriilési értékének altalanos szabdlyait, az eszkozok forrasok értékelésének
szabdlyait, az eszk6zOk értékesdkkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
elszamolasat, a terven feliili értékcskkenés elszdmolasat, a gazdasigi tdrsasagban 1évod
tulajdoni részesedést jelenté befektetés értékvesztés elszdmolasdnak szabélyait, valamint a
kozhatalmi bevételekre vonatkozé kévetelések és az adok modjara behajtand6 kis sszegii
koévetelések értékvesztése elszamolasanak szabalyait.

Eszkiozok és Forrdsok Leltdrozdsi és Leltdrkészitési Szabdlyzata

- meghatdroztdk a leltar céljat, a leltarozas és a leltar fogalmat, a leltarozasi iitemterv és a
leltirozasi utasitas tartalmat, kialakitottdk a leltdrozasi korzeteket és meghataroztak a leltarral
szemben tamasztott tartalmi és alaki kovetelményeket,

- a leltarozasi szabalyzat tartalmazta a leltdrozds modjat, idépontjat, a leltirozésban
kdzremiik6dok feladatait, felelosségét és a leltarellendr feladatat, a személyi feltételek
biztositisat, a targyi feltételek biztositasat, a leltarozassal kapcsolatban felmeriild
dokumentumok készitésének tartalmi kévetelményeit, a leltirozas végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat, az eszk6zok és forrasok leltirozasit, tovabba a mérlegtételek értékelését, a
leltarkiilonbézetek megéllapitasanak szabalyait.

II. Kockdzatkezelés

A koltségvetési szerv vezetSje koteles a kockézati tényezok figyelembevételével integralt
kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert miikddtetni.

A kockézatelemzés soran fel kell mémi és meg kell allapitani a koltségvetési és egyéb szerv
tevékenységében és gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.

Az ellenérzéssel érintett szerveknél megallapitottam, hogy rendelkeztek Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzattal.



A belsé ellendrzési tervben szerepeltetett folyamathoz - a hivatal vezet6je altal kitslt6tt és megkiildott
kockazatelemzési tabla alapjan - a bels6 ellenorzés elvégezte a kockazatelemzést.

A kockazat felmérése kiterjedt az onkormanyzatra, a nemzetiségi 6nkormanyzatra, a polgarmesteri
hivatalra, koz6s Snkorményzati hivatalra, valamint az Snkormanyzat altal alapitott intézményekre, és a
tarsulasokra, illetve a tarsulasok altal 1étrehozott és feliigyelt intézményekre is.

A kockézatelemzés célja, hogy megallapitsa az egyes rendszerek miikodésében rejlé kockazatokat, a
kockazatok mértékét, és a felmérés alapjan meghatirozza az ellenérzések gyakorisagat.

A kockazatelemzés sordn meghatdrozasra (beazonositasra) keriilt a kockazati tényezdk
bekovetkezésének valdsziniisége €s a szervezetre gyakorolt hatésa.

A kockazatok kiértékelésére — alacsony — kozepes/mérsékelt — jelentés — magas — a kockéazatok

"nor

mindsitésének keretében keriilt sor.

II1. Kontrolltevékenység

A szervezet a folyamatok sajatossagai alapjin kialakitott kontrollokat alkalmaztdk. A kontrollok
beépitésénél €s mikodtetésénél timaszkodtak a vezetSk a munkatarsak tapasztalataira. A koltségvetési
szervek vezetdi eleget tettek a kiils6 szervek részére készitendd jelentéstételi kotelezettségeiknek. A
belso jelentéstételi rendszer miikodésének célja, hogy biztositsa és ellenérizhetévé tegye az azokban
szerepl6 adatok, informaciok valésagtartalmat.

A megbizhatosdg biztositasdra alkalmazzdk az egyeztetések folyamatossagit és hiteles
dokumentalasat.

A leltar végrehajtasaval kapcsolatban tett megallapitasok:

- az ellendrzott folyamat vizsgalatdhoz a szabalyzatok rendelkezésre alltak (az Eszkozok és
forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata, az Eszk6zok és forrasok értékelési
szabalyzata, a Szamviteli Politika),

- a koltségvetési szerv vezetdje (jegyz6) a leltarozdst megel6z6en kiadta a Leltarozasi
iitemtervet és a Leltarozasi utasitast,

- aleltarozas folyaman elkészitették a Nyito és Zaro jegyzOkonyvet,

- aleltdrozésban résztvevod személyek részére a megbizdlevelek kiadésra keriiltek,

- afékdnyvi kivonatot 2023. év december 31-i datummal elkészitették,

- a mérleg adatokat, fokonyvi adatokat alatimaszté analitikus nyilvantartasok, leltarivek,
elkésziiltek.

A leltdrozdsi tevékenység szabdlyozottsdgdt és a leltdrozds végrehajtdsdt érintd kontrolltevékenységek
Jeliilvizsgadlata sordn az ellendrzés killon észrevételt, javaslatot nem fogalmazott meg.

1V, Informdcio és Kommunikdcio

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfelelé idében jussanak el az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyekhez.

Az informacids rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell miikddtetni, hogy azok
hatékonyak, megbizhatéak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridék és mddok
vilagosan, egyértelmtien keriiljenek meghatarozasra.

A koltségvetési szerv vezetSje elkészitette a , Kozérdekii adatok megismerésére” iranyuld, igények
teljesitési rendjér6l szoloé szabalyzatot. A szabdlyozas alkalmas az informicidk vertikélis és
horizontélis dramoltatasara.

A szabalyozas képes biztositani, hogy az informacidk kelld idében, megfeleldé mennyiségben és
minoségben jussanak el rendeltetési helyiikre.

A koltségvetési szerven beliil keletkezett iratok nyilvantartdsa és kiadméanyozasa szabalyozott volt.



Az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazta az alkalmazott iktatdsi rendszerrel 6sszefiiggésben a hozzaférési
jogosultsagokat. Az iratkezelés rendje lehetdvé teszi annak ellendrzését, hogy az iigyintézés
hatariddben megtértént-e, vagy sem.

V. Monitoring

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert miikodtetni, mely lehetvé teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését. A koltségvetési szerv
monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvalésulé folyamatos és eseti nyomon
kovetésbol, valamint az operativ tevékenységektdl fliggetleniil miikodé belsd ellendrzésbél all.

A vizsgélat soran az ellendrzés tapasztalta, hogy a monitoring kialakitisat és szabalyozasat a
beszamolast, a beszamoltatas rendjét a meghatarozott adattartalommal valé informéciok tovabbitasat,
az informacidszolgaltatashoz kijellt személyek korét, a beszamolds és a beszamoltatds
gyakorisagénak kotelezettségét, azaz nyomon kovetését, az operativ tevékenységek keretében
megvalosul6 folyamatos és eseti monitoringot mitksdtetik.

B. A belsé ellenérzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasa
B.A) Az intézkedés megvalositasarol szolé6 beszamolas
Az ellendrzések nyomdn tett intézkedések, intézkedések felsoroldsa, megvaldsitisa

Az ellendrzott szervezet vezetGje irdsban intézkedést tett, ill. intézkedési tervet készitett, a
Javaslatokkal kapcsolatos vdlaszaikat megkiildiék a belsé ellendrzésnek.

Az ellendrzott szervezet altal készitett Intézkedési tervben leirt intézkedéseket a belsd ellendr
elfogadta, nem vitatta. Az Intézkedési tervet kbvetden a végrehajtott intézkedésekrdl szolé Realizdlo
leveletl megkiildték az ellen6rzésnek, melyben részletesen beszamoltak a megtett intézkedések
végrehajtasarol,

A javasolt intézkedések végrehajtdsdnak stdatusza
A jogszabalyban elbirtak alapjan az intézkedések végrehajtdsa és figyelemmel kisérése az ellendrzott
szervezet vezetdjének felelGssége, arrdl koteles beszdmolni, tdjékoztatni a belsé ellendrzést.

A végrehajtasrol szol6 irdsos jelentéseket ,, Realizdlé levél” formdjibanaz az ellendrzétt szervek
vezet6i elkészitették, és azt megkiildték a belsd ellendrnek.
A javasolt intézkedések hasznosuldsdnak tapasztalatai

A belsé ellenérzés éltal tett megdilapitdsok, javaslatok elfogaddsra keriiltek, az ellendrzottek részérdl
kiillon észrevétel megtételére nem keriilt sor a jelentésekben megfogalmazott megallapitasokkal,
javaslatokkal kapcsolatban.

A belsé ellendrzés javaslataival segitette a koltségvetési és egyéb szervek feladatainak szinvonalas,
szabalyszeri ellatasat.

A belsé ellenérzés lefolytatdsakor tett javaslatok egy részénél a hidnyossdgok pétolhatork,
korrigdalhatok voltak, igy megeldzték a szabdlytalansdgok bekivetkezését, mdsrészt az ellendrzés
Jelhivta a szervezet vezetdjének figyelmét a rossz gyakorlat megsziintetésére.



Az ellen6rzések nyilvantartasa

A belsd ellendrzés kialakitotta és miikidteti a belsd ellendrzés nyilvdntartdsi rendszerét, amelyben az
ellendrzési jelentésben tett megdllapitdsok, javaslatok alapjin késziilt intézkedési tervben foglalt
Jeladatok megjelenitése és a realizdlo levélben megtett intézkedések végrehajtdsa kovethetd nyomon. A
nyilvantartas tartalmazta az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az elvégzett
ellendrzés tém4jat, az ellendr nevét, a jelentdsebb megallapitasokat és javaslatokat.

Koévegy. 2025.

Galgoczkiné Krobak Maria Anna Besenyi I1dik6
Polgarmester Jjegyz6
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2. szamu melléklet - Létszam és eréforras

Létszam és eréforras
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3. szamu mellékiet - Tevékenységek bemutatasa
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4. szamu melléklet - Ellenérzések tipusonként
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5. szamu mellékiet - Intézkedések bemutatasa

A belsé ellenSrzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervekben foglalt, és az adott évben lejart hatéaridej intézkedések
megvaldsitasanak helyzete 2024. december 31-én
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